3.sz. melléklet
Egyiittmiikodési megallapodas

Az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 27.§ (2) bekezdése alapjan Kishartyén
Kozség Onkorményzata (tovabbiakban: helyi onkorményzat) 3161 Kishartyén ,Rdkéczi at 70,
képviseli: Kovécs Istvanné polgirmester és a Kishartydni Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
(tovédbbiakban: helyi nemzetiségi onkorményzat) 3161 Kishartyan, Rakéczi ut 70., képviseli:
Bambuk Boldizsir Elnoke, egyiittmitkodésének szablyait az alabbi megéllapodasban rogzitik:
A megallapodas az alébbi jogszabédlyokon alapul:

Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. tv.

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. Tv.

Az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tv.

Az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasar6l sz616 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet,
Az sllamhéztartds szervezetei beszdmolisi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl
52616 249/2010.(X11.24.) Korm. rendelet.

az Allamhéztartas szamvitelérl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, f) a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet.
A megiéllapodds tartalmazza Kishartyin Kozség Onkorményzata és a Kishartyini Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti egyiittmitkodés részletes szabdlyait és eljarasrendjét az
al4bbi feladatok kapcsan:

A helyi nemzetiségi onkormédnyzat miikodésének személyi és targyi feltétele.

Koltségvetés, beszdmolas, gazdélkodas.

Az 6nkormanyzat képviselete a nemzetiségi onkormanyzat iilésein.

Vagyoni és szamviteli nyilvantartds, adatszolgaltatds rendje.

Az egyiittmiikodés egyéb teriiletei.

Ahelyi nemzetiségi énkorményzat miikidésének személyi és trgyi feltételei

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi onkorményzat részére a testiileti iiléseinek
megtartdsihoz és tigyintézési feladatok elldtasdhoz téritésmentesen biztositja az
onkorményzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség
hasznalatat, tovibbé a helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket viseli. A telepiilési Snkorményzat a helyiséghaszndlatot a kbzséghaza
targyal6termében biztositja a honap elsé és harmadik hetének hétfdi napjain 8 6rit6l 16 oraig.
,,Az Onkormanyzat a kzmeghallgatdsok és az egyéb - kotelezo feladatok ellatését szolgal6 —
rendezvények megtartdsdhoz sziikséges miikodési feltételek biztositdsa. A jelnyelv és a
specidlis kommunikéci6s rendszer haszndlatdnak biztositdsa igény esetén.”

A helyi 5nkormanyzat segitséget nydjt a testiileti iilések elokészitése sordn a meghivok,
eldterjesztések elokészitése, testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, postdzdsa terén. A
helyi nemzetiségi onkormanyzat gazddlkodésaval kapcsolatban a nyilvéantartési feladatokat
(koltségvetés készitése, konyvvezetés, beszamold készités, adobevallasok készitése, banki
ligyintézés, torzskonyvi nyilvéntartds) Sagdjfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal Kishartyéni
Kirendeltsége (tovabbiakban: Kirendeltség ) latja el. A feladatok ellatdséhoz kapcsol6d6
koltségeket a helyi onkormanyzat viseli.
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A koltségvetés elkészitésének és elfogaddsénak, a koltségvetési informacié-szolgéltatas, és a
koltségvetési gazdalkodds bonyolitdsdnak szabalyai

Jelen szabélyozas részletesen tartalmazza a helyi 6nkormanyzat és a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat egyiittmiikodését meghatarozé szabalyokat: — a koltségvetés tervezésének €s
elfogaddsanak eljdrasi rendjére, — a koltségvetési gazdilkodéds bonyolitdsdnak dltalédnos
rendjére, — a beszdmol6 készitésének és jovihagydsinak eljarasi rendjére, — a szdmviteli,
pénziigyi és informéaci6-szolgdltatasi tevékenység végzésének dltaldnos rendjére, valamint — a
belsd ellendrzés elvégzésének rendjére vonatkozéan. Jelen szabilyozas kiterjed az
4llamhéztartason kiviilrol szarmazé pénzeszkozok felhasznaldsaval kapcsolatos feladatok
ellatasdra.

Akoltségvetés tervezésének és elfogaddsdnak eljardsi rendje j

Kishartyani Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (tovabbiakban: RNO) koltségvetésének
elkészitése a RNO feladata. A koltségvetés elokészitési munkdjaban az RNO elnoke vesz
részt.

A koltségvetés dsszedllitdsanak szabdlyai:

> Akoltségvetési koncepei6 osszedllitdsa elbtt a jegyz6 az RNO elndkével attekinti a
kovetkezo koltségvetési évre vonatkozo feladatokat és bevételi forrdsokat.

> Az elkészitett koltségvetési koncepciét az RNO elndke oktéber 31-ig nydjtja be az
RNO képviseld-testiiletének.

» Az RNO koltségvetési hatdrozatdnak elokészitése sorén a jegyzé az RNO
koltségvetési hatdrozatinak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési
torvénybdl ad6dé részletes informacidk rendelkezésre allasat kovetden — kozli az
RNO elnokével.

> Akoltségvetés eldterjesztésekor az RNO képviseld-testiilete részére tdjékoztatdsul a
kovetkez6 mérlegeket és kimutatdsokat kell szoveges indokoldssal egyiitt bemutatni:
a.) az RNO koltségvetési mérlegét kozgazdasigi tagoldsban, eldiranyzat felhasznaldsi
tervét, b.) a tobbéves kihatassal jaré dontések szdmszertsitését évenkénti bontasban és
oOsszesitve,

c.) a kozvetett timogatasokat — igy kiilonosen az adéelengedéseket,
ad6kedvezményeket — tartalmazé kimutatast, és

d.) a koltségvetési évet kovetd harom év tervezett eldirdnyzatainak keretszdmait f6bb
csoportokban €s a tervszamoktol torténd esetleges eltérés fobb indokait.

> Az RNO éves koltségvetésének hatdrozat tervezetét az RNO elndke a kozponti
koltségvetésrdl sz616 torvény hatdlybalépését kovetd negyvenstodik napig terjeszti az
RNO képvisel6-testiilete elé. A koltségvetés elfogadasarél az RNO 6nalléan
hatdrozatot hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a jegyz6 részére.

> Atelepiilési onkormédnyzat az RNO koltségvetésére vonatkozéan nem rendelkezik
dontési jogosultsiggal.

> Atelepiilési 5Snkormanyzat az RNO hatdrozaténak torvényességéért, a bevételi és
kiaddsi eléirdnyzatok megallapitasaért felelosséggel nem tartozik.




» Az esetleges adssagrendezési eljdrds sordn az RNO tartozasaiért a telepiilési
onkormanyzat felelosséggel nem tartozik.

Elemi koltségvetés készitése:

» Az RNO dltal j6vihagyott elemi koltségvetésrol az dllamhéztartds informécios
rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat tekintetében a rendelkezésre bocsétott adatok alapjan a Hivatal teljesit.

» A Kirendeltség késziti el a nyomtatvanygarnitirdk felhaszndldsaval az RNO
koltségvetését. Az elkészitett garnitirdt az RNO elnoke és a pénziigyi ellenjegyzésre
jogosult irja ala.

A koltségvetési eliranyzatok modositdsanak szabalyai:

» Az RNO koltségvetési hatdrozataban megjelen bevételi és kiaddsi el6irdnyzati
moédositasrl, a kiadasi eldirdnyzatok kozotti atcsoportositdsrél a Kormany
rendeletében meghatarozott esetekben, sajt hatdskorben az RNO képviselo-testiilete
dont.

» Ha az RNO év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrdl az RNO
elnoke tajékoztatja az RNO képviseld-testiiletét.

» Akoltségvetési hatdrozat médositdsdr6l az RNO elndke negyedévenként, de
legkésobb a targyév december 31-ig tdjékoztatast ad a jegyzonek.

A koltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak dltaldnos rendje

A Kirendeltség az RNO gazdédlkoddsdnak végrehajté szerve, a Kirendeltség iigyrendjében
meghatdrozottak szerint. Az RNO gazdalkodasa a Kirendeltség szamviteli politikdjdban,
valamint belsd szabdlyzataiban foglaltak szerint torténik. Az el6irdnyzatok felhasznéléséra
vonatkozo kotelezettségvallaldsi, utalvdnyozési, ellenjegyzési és érvényesitési szabalyok az
alabbiak:

A kotelezettségvallalds rendje:

» Akoltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat
terhel6 korabbi kotelezettségvillalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett sszegl eredeti vagy médositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig keriilhet
SOT.

» Akoltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére torténé kotelezettségvallalds esetén a
pénziigyi teljesitésnek — a Kormény rendeletében foglalt kivételekkel — legkésébb a

» koltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie.

» A hatérozatlan idejii vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd iddpontra
is fizetési kotelezettséget tartalmazé hatarozott ideji fizetési kotelezettség esetén
a.) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b.) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség
szerinti év kiadési eldiranyzatai terhére vallalhat6 kotelezettség.

» Az RNO koltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy més kotelezettséget vallalni
(megrendelés, megbizasadas, szerzodéskotés, megéllapodas, igérvény), vagy ilyen




kovetelést elirni az RNO elnoke, vagy az dltala frédsban felhatalmazott RNO
képviseld jogosult, dsszeghatdrra tekintet nélkiil.

> Kotelezettséget villalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzden, frasban lehet. A kotelezettségvallalds elott meg kell
gybzbdnie a kotelezettségvallalonak arrél, hogy a kiadds teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre 4ll.

» A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydz6dnie arrdl, hogy a szabad eldirdnyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontban a pénziigyi fedezet biztositott, €s a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodédsra vonatkozd szabalyokat.

» Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a 6. pontban eldirtaknak a
pénziigyi ellenjegyzonek errél irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettségvallalé szerv vezetdjét. Ha a kotelezettségvallalé szerv vezetdje a
tdjékoztatas ellenére is utasitédst ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6
koteles annak eleget tenni és e tényrdl haladéktalanul frdsban értesiti az RNO
képviselotestiiletét. A képviseld-testiilet a tajékoztatds kézhezvételétdl szdmitott 8
munkanapon beliil koteles megvizsgdlni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
felelosségre vondst.

» A pénziigyi ellenjegyzést a Kirendeltség dlloményéba tartozo, a jegyz0 dltal kijelolt
személy végzi.

» Minden kotelezettségvillaldsrol sz616, aldirt és ellenjegyzett okmény egy példényat az
RNO irattirdba, valamint a pénziigyi kotelezettség nyilvantartdsa céljabol a keltezést
kovetd 5 munkanapon beliil a Kirendeltség részére is le kell adni.

» AKkifizetésekre minden esetben irasbeli kotelezettségvallalds sziikséges.

> Akotelezettségvallalasokhoz kapcsolédéan a Kirendeltség olyan analitikus
nyilvéantartast vezet, amelybd]l megallapithaté az évenkénti kotelezettségvallalds
Osszege.

A teljesités-igazolds, az érvényesités és ellenjegyzés rendje:

» Ateljesités igazolas soran ellendrizheté okméanyok alapjéan ellendrizni és igazolni kell
a kiadas teljesitésének ellenszolgaltatdst is magaban foglalé kotelezettségvéllalds
esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatds teljesitését
kovetden esedékes — annak teljesitését. A teljesités igazoléja az RNO elnike, vagy az
altala frasban felhatalmazott személy lehet.

» Ateljesités igazolds alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszer(iséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld iigymenetben az Aht., az Avr. és az
dllamhaztartds szamvitelérol sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, tovabba a bels6
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az utalvanyozds

> Az RNO koltségvetési kiadasai teljesitésének elrendelésére a telepiilési nemzetiségi
onkorményzat elnoke vagy az altala frdsban felhatalmazott személy jogosult.

» Az utalvinyozas a Kirendeltségen rendszeresitett ,,Utalvany” nyomtatvényon és
minden esetben irdsban torténik.

» Akiaddsok utalvanyozésa az érvényesitett okmanyok alapjan torténik.

» Akiadédsok teljesitésének alapja a hatélyos szamviteli jogszabédlyoknak megfelelen
kiallitott bizonylat. A bizonylat az RNO torvényi elirdssokban meghatarozott feladatai
ellatdsa sordn felmeriilt kiaddsokra vonatkozhat.




» Készpénz a hdzipénztarbol akkor fizethet6 ki, ha az RNO elnoke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja és szandékat
a pénzfelvételt megel6z6 napon a Kirendeltségen jelzi.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvinyozdsra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel. Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési €s
teljesités igazoldsara irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgéri Torvénykényvrol sz616 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzétartozéja vagy maga
javéra latnd el. Kotelezettséget vallal6 szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s
alafris-mintdjukrol a belsé szabalyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvéntartast vezet.

A beszdmolé készitésének és jévahagydsdnak eljardsi rendje

Beszdmolasi kitelezettség

Az RNO elndke a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkoddsanak els félévi helyzetérol
szeptember 15-éig, hdromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcid ismertetésekor
frasban tdjékoztatja az RNO képviselo-testiiletét. A zarszamadésrol sz616 hatarozattervezetet
az RNO elndke a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjdig terjeszti az RNO
képviselo-testiilete elé. Az dllamhéztartds informécios rendszere felé az RNO az id6kozi
koltségvetési jelentést az év elsd harom hénapjardl dprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a
targyh6t kovetd honap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét honapjarél a koltségvetési évet
kovetd februdr 5-6ig teljesiti. Az RNO az id6kozi mérlegjelentést a tirgynegyedévet kovetd
hénap 20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozdéan gyorsjelentésként a targynegyedévet
kovetd februar 5. napjdig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasdnak
hatéridejével megegyezden nyijtja be. Az elkészitett garnitarat az RNO elnoke és a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irja ald. A vagyonr6l és a koltségvetés végrehajtisirol a szamviteli
szabalyok szerint éves koltségvetési beszdmol6t kell késziteni az aldbbiak szerint, melyet az
RNO elndke hagy j6va. A Kirendeltség késziti el a jogszabdlyban rogzitett beszdmoldkat a
meghatdrozott nyomtatvénygarnitirak felhaszndléséval. Az RNO-re vonatkozo tirlapok
elkészitésében az RNO elnoke is kozremiikodik.

A Kirendeltség az RNO adatait tartalmazé id6kozi és éves jelentéseket, beszdmol6kat az eldirt
hataridére benyiijtja a Magyar Allamkincstér illetékes szervéhez.

Az RNO elndke az RNO koltségvetési hatdrozaténak idaranyos teljesitésérél mindharom
beszdmolasi idészakra vonatkozéan beszamol az RNO képvisel6-testiiletének.
Jogkovetkezmények

Amennyiben az RNO adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott
koltségvetéssel és zarszamaddssal, illetve nem tett eleget beszdmoldsi kotelezettségének, ugy
a koltségvetés és zdrszamadas elfogaddsanak, illetve a beszamolo elkészitésének hatdridejét
kévetd hénaptél az allami timogatésok folyésitédsa felfiiggesztésre kertil, a felfiiggesztés a
mulasztds megsziintetését kovetd honaptél sziinik meg.

A telepiilési onkorményzatot, tovdbbé a Kirendeltséget nem terheli felelésség, amennyiben
bizonyithat6, hogy az adatszolgiéltatasi kotelezettség elmaradésa az RNO miitkodésének
hidnyossdgai miatt kovetkezett be.

Az RNO vagyoninak jogellenes felhasznaldsa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld, vagy
volt képviseld személyes feleldssége nem allapithaté meg — a volt elndkot, elndkhelyettest és




Az RNO vagyonanak jogellenes felhaszndldsa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld, vagy
volt képviseld személyes feleldssége nem allapithaté meg —a volt elnskét, elnokhelyettest €s
a volt képviseld-testiileti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha egyértelmiien
igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznélast eredményezd dontés ellen szavazott.

A szamviteli, pénziigyi és informdci6-szolgdltatdsi tevékenység végzésének dltalanos rendje

» Az RNO a Kirendeltség Szdmviteli politikéja alapjan szervezi szamviteli, pénziigyi €s
informatikai tevékenységét.

» Az RNO felhatalmazza a Kirendeltséget, hogy az Aht. 108. § (1)-(2) bekezdése
szerinti, az allamhéztartds informéci6s rendszere keretében torténd adatszolgaltatds
teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar 4ltal biztositott rendszerekbe
elektronikus dton adatot szolgéltasson.

» A kincstér nyilvdnos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartdst vezet a nemzetiségi
onkormédnyzatokrél. Az RNO torzskonyvi nyilvantartdsaban szerepld adatok
valtozésival kapcsolatos bejelentést a Kirendeltség torzskonyvi nyilvéntartdsanak
kezelésével megbizott koztisztviseloje latja el.

» Az RNO adézéssal kapcsolatos bevalldsi kotelezettségének a Kirendeltség e feladattal
megbizott koztisztviseloje elektronikus tton (sziikség szerint papir alapon) tesz eleget.

» Az RNO a gazdélkodésaval osszefiiggd pénzforgalmat a telepiilési onkorményzat
szdmlavezet6jénél a Salgétarjani OTP Banknél vezetett 11741000-15783512 szédmd
Kishartyéni Roma Nemzetiségi Onkorményzat onéll6 pénzforgalmi szamlén
bonyolitja. A szdmla kezelésével kapcsolatos feladatokat a Kirendeltség latja el.

% A Kirendeltség biztositja, hogy a fékonyvi és analitikus nyilvéntartds sordn az RNO
bevételei és kiad4sai elkiilonitetten keriiljenek kimutatésra.

» Az RNO koltségvetési bevételeinek €s kiad4sainak alakulasarél a Kirendeltség adatot
szolgaltat az RNO elnoke részére.

Belsé ellendrzés elvégzésének rendje

Az RNO jogszabalyban el6irt belsé ellendrzési feladatait a Kirendeltség belso ellendrzési
feladatellatasa keretében ldtja el. A belsd ellendrzés megéllapitdsanak realizdldsa az RNO
elnokének feladata.

Jelen megallapodas hatélybalépésével a két Gnkorméanyzat kozott 2013. aprilis 29-én aldirt
egyiittmitkodési megdllapodas hatélyét veszti.
Jelen Egyiittmikodési megdllapods Kishartyén Kozség Képviselé-testiiletének €s

Kishartyéni Roma Nemzetiségi Onkorményzata képviselo-testiiletének jovahagyo
hat4rozatéval vélik hatdlyossd.

Kishartydn, 2015 februdr 11.
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J()'véhagyva: Kishartyan Kozség ‘_Képviselé-testiilet 5/2015.(11.11. )Oh. szdmd hatédrozataval,
Kishartydni Roma Nemzetiségi Onkorményzata 2/2015.(IL.11.) RNO szamu hatarozatdval.




