SAGUJFALUI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
KISHARTYANI KIRENDELTSEGENEK A KOZERDEKU
ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK
RENDJET ROGZITO SZABALYZATROL

15/2013. (IV.29.) hatarozat

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvényben foglaltak, a valamint az allamhaztartas sz6l6 2011.évi
CXCV. torvény , a kozbeszerzésekrol szol6 2011.¢évi CVIIL. térvény végrehajtasanak
rendjére vonatkozo6 rendelkezései alapjan, a kdzérdekli adatok megismerésére iranyulod
igények teljesitésére a jelen szabalyzat rendelkezéseinek betartasaval kertilhet sor.

l. fejezet
A SZABALYZAT HATALYA

1.1Jelen szabalyzat meghatdrozza Kishartyan Kozség Onkorményzata}' ¢s a Sagujfalui Kozos
Onkormanyzati Hivatal Kishartyani Kirendeltség (a tovabbiakban: Onkormanyzat és Hivatal)
kezelésében levo kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2. Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az polgarmesterre, képviselokre, a Hivatalanal
kozszolgalati jogviszonyban all6 valamennyi koztisztviselore.

1.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kdzérdeki adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére.

1. fejezet
ERTELMEZO RENDELKEZESEK
Jelen szabélyzat alkalmazésa soran:

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év0, valamint a tevékenységére
vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett
informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalldo vagy gyiijteményes jellegétol,
igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre szervezeti felépitésre, Szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra,valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

adatkezeld: jegyzOi hataskorbe tartozo tigyek esetén a jegyzO, Onkormanyzati tigyek esetén a
polgarmester, jogszabalyban meghatarozott esetben a koztisztviselo;

adatfelelos: ezen Szabalyzat vonatkozdsaban a Hivatal azon illetékes koztisztviseldje, amely a
kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat igényléséhez és az adatkezelési miiveletekhez
kapcsolodo feladatokat elvégzi.



I11. fejezet

KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

3.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv a feladatkdrébe tartozd iigyekben koteles
eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.
Ilyen iigyek kiilonosen:

- Onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

- Onkorményzati vagyon kezelése;

- a kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések;

- a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos

jogok biztositasa.

3.2. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évS kozérdekii adatot barki

megismerhesse, kiilonosen:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- birtokaban 1évd adatfajtikra,
- gazdalkodasara vonatkozo adatokat.

3.3. Nem ismerhet6 meg az az adat

amelyet torvény alapjdn az arra jogosult szerv allam-, vagy szolgalati titokka nyilvanitott,
illetoleg

amely a nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabba

amely esetében a kozérdekli adatok nyilvanossagdhoz valdo jogot — az adatfajtak
meghatarozasdval — torvény mdas nevesitett okbol, illetéleg birdsadgi vagy kozigazgatasi
hatosagi eljarasra valo tekintettel a nyilvanossagra valo hozatalt korlatozza,

amely esetében az adatfajtara vonatkozd kiilon torvény a nyilvanossa tételt kizarja, vagy
korlatozza, illetve amelyre a Ptk. alapjan az iizleti titok szabalyait kell alkalmazni.

3.4. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo

3.5.

rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyuld
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgaldo adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Ezen adatok megismerését a 3.6. pontban meghatarozott személy engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény a meghatarozott idétartamon
beliil - a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az
Onkormanyzat vagy a Hivatal torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskdrének
illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak
a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné. Jogszabaly egyes adatok
megismerhetdségének korlatozasara a fent meghatarozottnal rovidebb idétartamot allapithat meg.

3.6 Az adatigénylés teljesitésérol, illetve az igény teljesitésének megtagadasardl jegyzoi hataskorbe

3.7.

tartozo iigyek esetén a jegyz0, dnkormanyzati ligyek esetén a polgarmester dont, a 4.4. pontban
foglalt esetek kivételével.

A 3.6 pontban meghatarozott engedélyezés az adatigénylés teljesitéséhez nem sziikséges, ha az
igényelt adat a honlapon mar kozzétételre keriilt.



4.1

V. fejezet
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

. A kozérdekli adat megismerése irant barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet szoban, irasban vagy elektronikus tton igényt nyujthat
be.

a.) a./ a szoban benyujtott azon igényrdl, amelyre az igényld irasbeli valaszt var, vagy nem
teljesithetd azonnali szobeli tijékoztatds alapjan, az adatfelelds szervezeti egység
jegyzokonyvet készit,

b.) b./ az irasban benyujtott igényeket a Hivatal postai cimén a Kishartyan, Rakoczi t 70.
szamra lehet benyujtani, telefaxon a 32/403-050 szamra,

c.) ¢/ a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus tton az
khartyan@nogradmail.hu e-mail cimre lehet benyujtani. Az igény beérkezését kovetden a
jegyz0 kijeloli az adatfeleldst.

4.2. A kérelmez0 igénylésében koteles az 4ltala igényelt kdzérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien és

4.3.

konkrétan megjelolni, az igénylés teljesitéséhez nevét (képviseldjét) és postai vagy elektronikus
levélcimét, egyéb elérhetdségét, valamint nyilatkozatat megadni arrdl, hogy az adatokat személyes
bemutatds soran kivanja megismerni, az adatok elektronikus megkiildését vagy masolatok
készitését (adathordozora mentését) igényli.

Masolat (adathordozo) készitése esetén a kérelmezének eldzetesen nyilatkoznia kell, hogy a
masolat készitésével dsszefiiggésben felmertilt koltséget az adatigénylés teljesitéséig megfizeti. Az
igénybejelentd nyomtatvany jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

Ha a kérelmez6 nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az illetékes szervezeti egység —
amennyiben lehetséges — koteles segitséget nydjtani. A segitségnyujtds sordn hidnypoétlasra csak
abban az esetben kerlilhet sor, amennyiben a hidnypdtlasra torténd felhivas, annak teljesitése és az
igény teljesitése a torvényben az adatigénylés teljesitésére eldirt hataridon - az igény tudomasara
jutasatol szamitott 15 napon - beliil teljesithetd.

4.4. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

4.5

- azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito, és az

- adatigénylés igy teljesithetd,

- azigényelt adat az Onkormanyzat honlapjn, vagy méas médon jogszeriien

- mar nyilvanossagra kertilt,

- azigényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali

- elérhetdségére vonatkozik,

- azigény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljaraséara, hatiskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

. A benyujtott igények teljesitésére vonatkozoé dokumentumot az adatfelelés késziti eld.
Amennyiben az igény nem az annak teljesitésére illetékeshez érkezik be, akkor azt koteles
haladéktalanul a jegyzd részére tovabbitani, aki az igénybejelentés tartalma alapjan kijeloli az
adatfeleldst.

4.6. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényre vonatkozé el6készitési kotelezettségnek az
adatfelelds az igény tudomasara jutasat koveto legrovidebb 1do alatt - figyelemmel az igény
teljesitésére torvényben rogzitett 15 napos hatariddre - tesz eleget.



Az adatfelelds az igényt — annak tartalma alapjan a beérkezést kdvetd 3 napon beliil koteles
megvizsgalni abbol a szempontbdl, hogy:

- azigényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e,

- azigényelt adatokat a Hivatal kezeli-¢,

- azigényelt adatok kdzérdekili adatnak mindsiilnek-e,

- azigényelt adatok kozzétételre keriiltek-e a www.kishartyan.hu oldalon,

- azigénylo elérhetdsége tisztazott-e,

- azigényld a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri,

- az adatszolgaltatas okoz-e kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek

- megtéritését az igényld vallalja-e.

Az igény teljesitése:
a.) a./amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, azt az tigyintézo
ismerteti a jegyz0, illetve polgarmester dontése alapjan,
b.) b./ amennyiben a kdzérdekii adat igénylése masolat készitésével teljesithetd, abban az esetben
azt - az 4.8. pontra figyelemmel — a koztisztviseld késziti el6.

Az igényelt adat kozérdekiiségének és megismerhetdségének feltételeit az illetékes vizsgalja meg. A
vizsgalatnak ki kell terjednie arra, hogy az igényelt adat, illetve az adathordoz¢é tartalmaz-e személyes
adatot, kiilonleges adatot, szolgalati titkot, egyéb korlatozas ala es6 adatot.

4.7. Abban az esetben, ha olyan adat megismertetésére iranyul az igénylés, amelyet kiilon jogszabaly
szerinti modon mar kotelezOen kozzétettek, a kérelmezot errdl tajékoztatni kell — a fellelhetoséget
is pontosan megjeldlve. Amennyiben ennek ismeretében az igényld tovabbra is fenntartja az
igényét, az adatszolgaltatdsra vonatkozo igény teljesitése soran jelen szabalyzat rendelkezései
szerint kell eljarni.

4.8. Amennyiben a kozérdekii adat igénylése az adatokat tartalmazé dokumentumrol, vagy
dokumentumrészrél torténd masolat készitéséért felelés azért, hogy a masolat az eredetivel
megegyezd adatokat tartalmazza.

4.9. A Képviselo-testiilet tilésérdl késziilt jegyzokonyvbe valod betekintési jogra a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 CLXXXIX. torvény, az Avtv. 19/A. §-aban, valamint a Kishartyan
Kozség Onkormanyzatanak mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarl szolo
rendeletében (a tovabbiakban SZMSZ) foglaltak az iranyadoak. A jegyzOkonyvrdl késziilt
kivonatok Hitelesitési rendjét az SZMSZ hatarozza meg.

4.10. A Hivatal a kozérdekii adatot tartalmazd masolat készitéséért koltségtéritést allapit meg. A
fizetendo koltségtérités Osszegének szamitdsi modjat a 2.5z melléklet allapitja meg. A
koltségtéritésrol szolo tajékoztatot a www.Kishartyan.hu oldalon kézz¢é kell tenni.

A varhato koltségtérités 0sszegét az igényldvel elore kozdlni kell.

4.11. Amennyiben ez a torvényben eldirt adatigénylés teljesitésére vonatkoz6 15 napos hataridd
betartdsa mellett lehetséges, az igényl6tdl egyértelmil nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a
koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e a masolat készitésére vonatkozd igényét.
Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak
olyan formaban ¢és modon kaphat tajékoztatast, amely nem okoz meg nem tériild koltséget (pl.
betekintés). A koltségek meg nem fizetése nem jarhat az adatigénylés megtagadasaval.

4.12. Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.



4.13 .Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

4.14. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus uton értesiteni kell
az igénylot.

4.15.A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

4.16. Az adatfelelds az elutasitott igényekrdl koteles a jegyzot az elutasitdsra vonatkozo értesités
illetve szobeli elutasitas esetén az errdl felvett jegyzokonyv masolatanak megkiildésével értesiteni.

4.17. Ha a kozérdekii adatra vonatkoz6 igényt nem teljesitik, az igényl6 a birdsaghoz fordulhat.

4.18. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

4.19. A pert a megtagadas kozlésétol, illetve ennek elmaradasa esetén a 4.11. pontban meghatarozott
hatarido eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil az ellen a szerv ellen kell meginditani,

amely a felvilagositast megtagadta.

4.20. Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, hatarozataban az adatkezel6t a kért kozérdekli adat kozlésére
kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

V. fejezet
ADATVEDELMI NYILVANTARTAS
5.1. Az adatfelelds a hozza érkezett adatigénylésekrdl, azok teljesitésérdl, elutasitisarol, az elutasitas
indokairol nyilvantartast vezet bekezdésében foglaltakra figyelemmel -, amelyr6l évente, irasban a
targyévet kovetd év januar 15-ig tajékoztatja a jegyzot.
5.2. A jegyz0, mint a Hivatal vezetdje, évente az adatvédelmi biztos felhivdsdban meghatarozott

tartalommal és idOpontig értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl, tovabba a kdzleményben meghatarozott egyéb kérdésekrol.

VI. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
6.1. Jelen Szabalyzat az Onkorményzata hivatalos honlapjan, a www.kishartyan.hu cimen kdzzétételre

keril.

6.2. Jelen Szabalyzat 2013. majus 1. napjan 1ép hatalyba.



Kishartyan, 2013. aprilis

Varga Oszkar Koroskényi Péter
polgarmester jegyzo

A) variacid 2.sz.melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért
fizetendo koltségtérités mértéke

Adathordoze | Wasoldsi )
Adathordozo | | ..., (festék, stb.) Munkadij Osszesen
koltsége Kiltsé
oltség
i 2 Ft+ 4 Ft + 8 Ft + 14 Ft +
pap AFA/ oldal AFA/oldal | AFA/oldal AFA/ oldal
CD lemez 132 Ft + AFA - 8 Ft+ AFA | 140 Ft+ AFA*

A postakoltség a mindenkor érvényben 1€v0 postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.
B )variacié

A masolat készitéséért legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen a kiilon
jogszabalyban (249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet 8. § (16) bekezdésében) eldirt, a szamviteli politika
részeként elkészitett Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzatban foglaltak szerint
koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzden
tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla kibocsatasa a gazdalkodasi ligyintéz6 feladata.



ebben az esetben nincs melléklet kiilon.



